“SOMOS TODOS”

GOBIERNO DE SAHUAYO, MICHOACAN 2021-2024
SEPTIMA SESION ORDINARIA DE LA COMISION DE TRANSPARENCIA DEL GOBIERNO DE
SAHUAYO, MICHOACAN.

ACTA NO.7.

EN EL MUNICIPIO DE SAHUAYO, MICHOACAN DE OCAMPO, SIENDO LAS 14:30 (CATORCE)
HORAS CON (TREINTA MINUTOS) DEL DIA LUNES (10) DE JULIO DEL 2023, DOS MIL
VEINTITRES, EN LAS INSTALACIONES QUE OCUPA ESTE H. AYUNTAMIENTO DE
SAHUAYO, SE REUNIERON LOS INTEGRANTES DE LA COMISION DE TRANSPARENCIA
DEL GOBIERNO DE SAHUAYO, MICHOACAN SENALADO CON LA FINALIDAD DE
CELEBRAR LA SEPTIMA SESION ORDINARIA, BAJO EL SIGUIENTE ORDEN DEL DiA: —-
1.- PASE DE LISTA Y COMPROBACION DEL QUORUM LEGAL E INAUGURACION DE LA

SESION-cmmmmmeeme e
2.PRESENTACION Y APROBACION EN SU CASO DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD DEL

'SAHUAYO

H. Ayuntamiento 2021-2024

GOBIERNO DE SAHUAYO. \
3.- CLAUSURA DE LA SESION A \
EL ORDEN DEL DIA SE DESAHOGO CONFORME A LOS ACUERDOS Y ACTOS QUE A

CONTINUACION SE DESCRIBEN:
PUNTO NUMERO UNO: EL PRESIDENTE DE LA COMISION DE TRANSPARENCIA, LIC. JOSE
AVILA ORNELAS, PASO LISTA A LOS INTEGRANTES DEL COMITE ENCONTRANDOSE
PRESENTES LOS CC. REGIDORES MANUEL RAMIREZ SANCHEZ, SANDRA SUSAN

BUENROSTRO SANCHEZ Y LA TITULAR DE LA DIRECCION DE TRANSPARENCIA,

VICTORIA NOEMi AMEZCUA GALVEZ, ESTANDO PRESENTES LA TOTALIDAD DE LOS g:}
INTEGRANTES ANUNCIA LA EXISTENCIA DEL QUORUM LEGAL DECLARANDO LA 3\ 2
INAUGURACION DE LA SESION.. [)\ 3
PUNTO NUMERO DOS: EL REGIDOR JOSE AVILA QUIEN PRESIDE LA COMISION DE " ~
TRANSPARENCIA DEL GOBIERNO DE SAHUAYO, INFORMA A LOS PRESENTES, QUE V\\“

EN ESTA SESION SE HARAN DOS SESIONES DE MANERA SIMULTANEA, LA DE
COMITE Y LA DE COMISION DE TRANSPARENCIA, DEBIDO A QUE ES EL MISMO
DOCUMENTO EL QUE SE DARA A CONOCER A AMBAS PARTES, POSTERIORMEN '
SOLICITAA LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA, EXPLIQU
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LOS INTEGRANTES DE ESTA COMISION, EL CONTENIDO DEL DOCUMENTO DE
SEGURIDAD DEL GOBIERNO DE SAHUAYO, DOCUMENTO QUE SE LES HIZO LLEGAR
A LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA Y DE LA COMISION DE
TRANSPARENCIA DE MANERA DIGITAL PARA QUE FUESE REVISADO PREVIO A ESTA
SESION Y ASi LE DEN EL VISTO BUENO, TAMBIEN LES COMENTA QUE S| ES
NECESARIO REALIZAR ALGUNA MODIFICACION SE LO HAGAN SABER, EL REGIDOR
JOSE AVILA PROPONE QUE SE MODIFIQUE UN PARRAFO DEL DOCUMENTO DONDE
MENCIONE QUE LAS AUDITORIAS PUEDEN SER MUNICIPALES, ESTATALES O
FEDERALES, MODIFICACION QUE SE REALIZA, EL REGIDOR MANUEL RAMIREZ TIENE
DUDA DE SI SE VAN A EXPONER A LAS PERSONAS QUE FIRMAN COMO
RESPONSABLES DE LOS DATOS PERSONALES EN EL DOCUMENTO, Y, LA
SECRETARIA HACE DE SU CONOCIMIENTO QUE NO SE PUEDE EXPONER ESA
INFORMACION, POR LO QUE SE REALIZARA SU PUBLICACION PARA LA CIUDADANIA
EN VERSION PUBLICA, ESTO QUIERE DECIR QUE NO SE VAN A EXPONER NINSL
TIPO DE DATOS PERSONALES QUE CONTENGA EL DOCUMENTO DE SEGURIDAD,
QUEDARAN LOS NOMBRES DE LOS RESPONSABLES DEBIDAMENTE TESTADOS,
TAMBIEN EL REGIDOR MANUEL RAMIREZ LE MENCIONA A LA SECRETARIA SI E
DOCUMENTO DE SEGURIDAD TIENE ALGUNA VIGENCIA A LO QUE LA SECRETARI
TECNICA LE COMENTA QUE NO TIENE VIGENCIA PERO PUEDE Y DEBE MODIFICARSE
CONFORME LAS LEYES VAYAN ACTUALIZANDOSE, POR ULTIMO LA SECRETARIA
TECNICA LES COMENTA EL OBJETIVO DE ESTE DOCUMENTO DE SEGURIDAD QUE
ES PROTEGER LOS DATOS PERSONALES TANTO DE LOS USUARIOS DE TRAMITES Y
SERVICIOS, COMO DE LOS EMPLEADOS DEL AYUNTAMIENTO, TAMBIEN LES
MENCIONA QUE FUE DURANTE EL DIPLOMADO DE SISTEMA DE GESTION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES, QUE LA DIRECCION DE TRANSPARENCIA
CURSO DE MANERA VIRTUAL, EL' LUGAR EN EL QUE SE DESARROLLO EL
DOCUMENTO, CON EL ACOMPANAMIENTO Y GUIA DE LOS EXPERTOS E
MATERIA, QUIENES YA LE DIERON EL VISTO BUENO, TANTO AL CONTENIDO COM

LA REDACCION DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD DEL GOBIERNO DE SAHUAYO; EL
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DIPLOMADO QUE ARROJO COMO RESULTADO ESTE DOCUMENTO EN CUESTION
TUVO UNA DURACION DE CUATRO MESES APROXIMADAMENTE, EL DOCUMENTO SE
FUE ELABORANDO POR PASOS Y REALIZANDO TAREAS, TAMBIEN LES HACE
VENCION QUE ~ SAHUAYO SERA EL PRIMER SUJETO OBLIGADO EN TODO
MICHOACAN EN TENERLO YA TERMINADO Y PUBLICADO, INCLUSO ANTES QUE EL
PROPIO ORGANO GARANTE, LA SECRETARIA TECNICA LES EXPLICA EL
PROCEDIMIENTO  PARA PUBLICACION Y APLICACION DE ESTE DOCUMENTO DE
SEGURIDAD, PRIMERO SE TURNA AL COMITE DE TRANSPARENCIA Y DESPUES SE
TURNAA LA COMISION DE TRANSPARENCIA QUIEN LO TURNARA A CABILDO PARA SU
APROBACION Y ENVIO A PUBLICACION EN PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE
MICHOACAN, LES MENCIONA QUE EN EL PERIODICO OFICIAL SOLAMENTE S§E
PUBLICARA EL PUNTO DE ACUERDO DE CABILDO, CON EL HIPERVINCULO PARA S
CONSULTA, LA REGIDORA SUSANA BUENROSTRO MENCIONA QUE SE TIENE
CONTEMPLADO REALIZAR LA PROXIMA SESION DE CABILDO EL DIA MIERCOLES 12
DE JULIO POR LO QUE SE PUEDE METER EL DOCUMENTO PARA SU APROBACION;
TODOS LOS INTEGRANTES ESTAN DE ACUERDO CON LA FECHA MENCIONADA, E
PRESIDENTE DE LA COMISION, EL REGIDOR JOSE AVILA PIDE QUE LEVANTEN LA
MANO LOS INTEGRANTES QUE ESTEN DE ACUERDO CON EL CONTENIDO DEL \
DOCUMENTO DE SEGURIDAD, ASi COMO CON QUE EL MISMO, SEA TURNADO A 3
CABILDO PARA SU APROBACION, TODOS LOS INTEGRANTES DE LA COMISION DE \§
TRANSPARENCIA, ASI COMO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA, ESTAN DE ACUERDO I
CON LO ANTERIORMENTE MENCIONADO Y SE APRUEBA EL DOCUMENTO DE \(\
SEGURIDAD DEL GOBIERNO DE SAHUAYO POR UNANIMIDAD. SE PRESENTA EL
DOCUMENTO DE SEGURIDAD YA MODIFICADO Y ACTUALIZADO.
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N DEL DIA SIENDO LAS 14:48
SE DECLARA TERMINADA LA
ERON PARA TODOS

PUNTO NUMERO NUEVE: UNA VEZ AGOTADO EL ORDE
(CATORCE) HORAS, CON CUARENTA'Y OCHO MINUTOS,
SESION; FIRMANDO DE CONFORMIDAD LOS QUE EN ELLA INTERVINI

705 LEGALES QUE HAYA LUGAR -

LDS EFE

fOSE AVILA ORNELAS
5E LA COMISION DE TRANSPARENCIA

6" . Jusend

B oenr st 5.
UENROSTRO SANCHEZ
RANSPARENCIA

C. SANDRA SUSANAB
INTEGRANTE DE LA COMISIONDE T

C. MANVEL RAMIREZ SANCHEZ
MISION DE TRANSPARENCIA

INTEGRANTE DE LA co
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DOCUMENTO DE SEGURIDAD PARA PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL GOBIERNO DE SAHUAYO

“|_a informacién de este oficio, asi cOmo |a contenida en l0s documentos que s€ adjuntan,
puede ser objeto de solicitudes de acceso @ |a informacion publica’.

Contenido

SRR SR e e e 2
OBJETIVOS DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD. Lt iy s s S 3
SHaEER e 3
ALCANCE DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD s it e 4
SISTEMA DE GESTION DE LOS DATOS PERSONALES .o 5
INVENTARIO DE TRATAMIENTOS Y DATOS PERSONALES. vsimsmsmsrses s 8
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
...................................................................................................................................................... 14
PROGRAMA DE TRABAJO PARA LA IMPLEMENTACION DE MEDIDAS DE
R s e 19
ANALISIS DE Ly EREOH A e S S 20
ANALISIS DE LA S MCION e e SR R 30
MEDIDAS DE b e 30
MONITOREO DE LAS MEDIDAS DE S URIDAD St b s B 31

PROPUESTA DE CAPACITACION EN MATERIADE DATOS PERSONALES..............31

. “ . .z . . . =
T L informacion de este oficio, asi como la contenida en los documentos que S€ adjuntan,

o 2 L . e . .z - . 5
HERH puede ser objeto de solicitudes de acceso ala informacion publicd.



PRESENTACION

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en los articulos 6 y 16
incorpora €l derecho de toda persona a la proteccion de sus datos personales, asi como
al acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion en 0s términos que determina la ley.

En este sentido la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Michoacan de Ocampo (LPDPPSOMICH) establece un conjunto
de bases principios Yy procedimientos para garantizar el derecho a la proteccion de datos
con caracter personal y que se encuentren en posesion de los sujetos obligados, entre los
que figura el Gobierno de Sahuayo.

el presente Documento de Seguridad tiene como proposito establecer el marco de
referencia del tratamiento de los datos personales que se€ llevan a cabo al interior del
Gobierno de Sahuayo, por las diversas unidades administrativas qué conforman su
estructura organica, con fundamento en los Articulos 3, fraccion Xl 31, 32y 79 de la
LPDPPSOMICH, asi como de los Articulos 35y 36 de la LGPDPPSO

El Gobierno de Sahuayo, ha identificado los procesos que se llevan a cabo en el ambito
de su competencia, en los que se utilizan datos personales, a efecto de mantener |a
seguridad de estos durante el ciclo de vida de la informacion, indicando la forma en la que
se trata, 1as medidas de seguridad adoptadas y las areas responsables de su proteccion,
asi como las finalidades del tratamiento de acuerdo a sus respectivas funciones que
desempefan.

Considerando que 10s datos personales constituyen el principal activo de informacion
objeto del presente documento, Lo que S€ busca es crear un sistema de gestion para el
tratamiento de los datos personales sefialar que todos Yy cada uno de los elementos que lo
integran, constituyen un sistema interno para la gestion y tratamiento de los datos
personales en posesion del Gobierno de Sahuayo, s€ entiende por sistema de gestion al
conjunto de elementos y actividades interrelacionadas para establecer, operar, monitorear,
mantener y mejorar el tratamiento ¥ seguridad de los datos personales.

Esto implica el p|anteamiento de acciones conducentes para evitar la alteracion, pérdida,
transmision y acceso no autorizado de los datos mediante |a implementacion de medidas
fisicas, administrativas y técnicas, tendientes a garantizar la seguridad e integridad de
estos, asi como su seguimiento y supervision continua. De ahi, que dicho Sistema permita
disponer de informacién relacionada con las medidas de seguridad, €l analisis general de
las amenazas Y posibles vulnerabilidades, asi como los mecanismos O acciones a
implementar para mitigarlas. Incluye ademas acciones que permitan controlar y verificar
que el tratamiento de los datos personales se realice de acuerdo con los principios
establecidos para la proteccion de los datos personales, implicando un compromiso con
las disposiciones previstas en la ley y en los lineamientos generales, por parte de los
funcionarios involucrados ante la necesidad de mantener actualizado el documento de
seguridad se ha de procurar la mejora continua, ademas, se ha procedido a la
actualizacion de los elementos que integran el documento de seguridad; 1as medidas de
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seguridad adoptadas en su tratamiento, el analisis de riesgo ¥y brecha, quée permiten dar
seguimiento a las medidas adoptadas, identificar 1as posibles vulneraciones y aminorar los
riesgos. Todo lo anterior, acompafado del desarrollo del programa de capacitacion que
permita comprender |2 importancia de adoptar medidas para la prevencion de las
vulneraciones a los datos personales.

OBJETIVOS DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD

El presente documento tiene como objetivo:

Establecer los principales elementos dqueé integran las medidas de seguridad
administrativas, fisicas y técnicas necesarias para la proteccion de los datos personales
en posesion del Gobierno de Sahuayo, como un medio para cumplir con 1as obligaciones
que establece la Ley de Proteccion de Datos Personales €n Posesion de Sujetos
Obligados de Michoacan y los Lineamientos Generales, para garantizar la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales; asi como determinar
las posibles vulnerabilidades, amenazas Y riesgos de los que pueden ser objeto. asi cOMO
la normatividad que derive de los mismos; estableciendo con ello, los elementos Y
actividades de gestion para la operacion Y control de los procesos que impliquen el
tratamiento de datos personales, a efecto de protegerlos de manera sistematica Y
continua, y promover la adopcion de mejores practicas €n relacion con la proteccion de
datos personales.

RESPONSABILIDADES

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 79 Fraccion V, de la LPDPPSOMICH, que
sefiala que €l Comité de Transparencia €s la autoridad maxima en materia de proteccion
de datos personales y que tiene entre Sus funciones la de coordinar, supervisar y realizar
las acciones necesarias para garantizar el derecho a la proteccion de los datos
personales €n la organizacién del responsable, dicho 6rgano tendra las siguientes
funciones con relacion a este programa:

l. Elaborar, aprobar, coordinar Y supervisar el Programa, en conjunto con las
areas técnicas que estime necesario involucrar o consultar;

il Proponer cambios y mejoras al Programa, a partir de |a experiencia de su
implementacién;

I, Dar a conocer €l Programa al interior del sujeto obligado;

IV. Coordinar la implementaci()n del Programa en las unidades administrativas del
sujeto obligado;

V. Asesorar a las unidades administrativas €n la implementacién de este
Programa, con el apoyo de |a Direccion de Capacitacion;

VI. Presentar un informe anual al titular de la institucién, en el que se describan las
acciones realizadas para cumplir con 1o dispuesto por este Programa,

Vil Supervisar la correcta implementacién del Programa;

“La informacion de este oficio, asi como la contenida en 10s documentos que s¢ adjuntan,
puede ser objeto de solicitudes de acceso @ la informacion publica”.




vii.  Elaborar, aprobar, coordinar y supervisar el programa anual de capacitacic')n,
en conjunto con las areas técnicas que estime necesario involucrar O consultar,

¥
IX. Las demas que de manera expresa sefiale el propio Programa.

Las unidades administrativas Y la Unidad de Transparencia tendran las funciones Y
responsabilidades que se describen mas adelante en esté documento.

Para que los objetivos planteados s€ logren con éxito, el Programa requiere del apoyo e
impulso directo del mas alto nivel de la institucion. En ese sentido, el Programa se debera
hacer del conocimiento de |a Presidencia, @ fin de que tome 1as medidas necesarias para
que el mismo se observe en el IMAIP, Organo Garante del Estado de Michoacan.

La intervencion del Comisionado Presidente del IMAIP, tendra |a finalidad de impulsar la
debida implementacién del Programa al interior del sujeto obligado, pero no podra suplir ni
afectar las funciones del Comité de Transparencia, en su caracter de maxima autoridad de
datos personales en la organizacion.

El Programa sera de observancia obligatoria para todos los servidores publicos del sujeto
obligado que en el ejercicio de sus funciones traten datos personales.

Las unidades administrativas deberan realizar las acciones necesarias para cumplir con
las obligaciones qué establece este Programa, para lo cual deberan asignar los recursos
materiales Y humanos necesarios, Y prever lo que s€ requiera en sus programas de
trabajo.

Ya que resulta fundamental que el Programa s€ conozca al interior del sujeto obligado, por
lo que €l Comité de Transparencia s€ encargara de difundirlo entre el personal.

ALCANCE DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD

El alcance de este presente documento de seguridad sé relaciona con |a identificacion de
sistemas de informacion © procesos administrados pof parte de todas las unidades
administrativas que realicen tratamientos de datos personales en ejercicio de sus
atribuciones, y @ todos los tratamientos de datos personales qué efectuen, mismos que se
encuentran bajo su estricta responsabilidad, tanto en los medios electronicos como en los
espacios fisicos en que Ss€ administran, operan ¥y administran, con observancia de los
principios, deberes Y obligaciones que establece la ley.

Quedan exceptuados de la aplicacion de este programa, los datos personales gque
correspondan al cumplimiento de las obligaciones de transparencia 2 las que refieren los
Articulos 35 Y 36 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Yy Proteccion de
Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo (LTA!PDPMICH)

Las unidades administrativas que forman parte del Gobierno de Sghuayo y que deberan
observar el Programa de Proteccién de Datos Personales son las siguientes:

o Presidencia Municipal
» Sindicatura Municipal

“La informacion de este oficio, asi como ja contenida en los documentos gue se adjuntan,
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« Organo Interno de Control

o Dif Municipal

. Direccion de Transparencia

o Direccion de Recursos Humanos

Direccion de Energia

Direccion de Desarrollo Rural

Direccion de Salud y Servicios Medicos
Jefatura de Archivo

. Direccion de Cultura

Direccion de Turismo

Direccion de Comunicacion Social ¥ Protocolo
Direccion de Educacion

Jefatura de Rastro

Direccion del Instituto de 1a Mujer

Direccion de Ecologia

Direccion de Inspeccion Y Vigilancia

o Jefaturade Oficialia Mayor

. Direccion de Espacios Publicos ¥ Movilidad Urbana
[ ]

[ ]

Secretaria del Ayuntamiento
Asesoria Juridica Municipal
» Direccion de Urbanistica
. Direccion de Seguridad Publica
. Direccionde Proteccion Civil y Bomberos
« Direccion de Agua Potable
« Tesoreria Municipal
« Direccion de Planeacion
o Direccion de Operaciones Académicas
. Direccion del Instituto de 1a Discapacidad
. Direccion de Desarrollo Economico € Industrial
o Jefaturade Ferias y Eventos
o Jefaturade Mercado
o Jefaturade Pantedn
o Oficinade Enlace de la Secretaria de Relaciones Exteriores

La Unidad de Transparencia integra este documento de seguridad con base en la
informacion generada por todas las unidades administrativas que conforman el Gobierno
de Sahuayo

SISTEMA DE GESTION DE LOS DATOS PERSONALES

Para €l tratamiento de los datos personales que lleva 2 cabo el Gobierno de Sahuayo,
garantiza el tratamiento de los datos personales que lleva 2 cabo como parte de sus
funciones desde su obtencion, UsoO, registro, conservacion, acceso, manejo,
aprovechamiento, transferencia, disposicion © cualquier otra operacion aplicable @ los

mismo, S€ realiza el establecimiento de politicas ¥ métodos orientados 2 salvaguardar su
conﬁdencialidad, integridad Y disponibiﬁdad de estos datos, conforme a los preceptos

“La informacién de este oficio, asi como i contenida en los documentos que se adjuntan,
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previstos por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados Y la Ley General de Transparencia y Acceso a la |nformacion Publica.

E| Gobierno de Sahuayo, inicid un proceso de organizacién y planeaclc’m de los medios
para la proteccion de datos, mediante la identificacion de todos y cada uno de los
procesos Y tareas en los que, de acuerdo con el ambito de funciones de las distintas
Areas que conforman la institucion, s€ involucra €l tratamiento de datos personales. Para
ello, se dispuso de un formato que facilito a las diversas unidades administrativas, realizar
el levantamiento de inventarios de los datos personales que se€ encuentran bajo su
responsabilidad logrando con ello el levantamiento del inventario de datos, con el
proposito de identificar entre otros aspectos, |a categoria y tipo datos que son sometidos @
tratamiento, incluyendo 10s de caracter sensible; 108 medios a través de los cuales s€
obtienen dichos datos; el sistema fisico y/o electronico que S€ utiliza para su acceso,
manejo, aprovechamiento, monitoreo Y procesamiento; las caracteristicas del lugar donde
se ubican las bases fisicas O electrénicas de datos; 1as finalidades del tratamiento, y €l
nombre, cargo y adscripcion de los servidores publicos que tienen acceso al tratamiento,
ademas de si soOn objeto de 1a transferencia Yy la identificacion de los destinatarios 0
receptores de los mismos, asi como las causas que la justifican

Dicho inventario ha contribuido para la consideracion del ciclo de vida de los datos
personaies, entendiendo qué una vez concluida la finalidad los datos, éstos deben ser
sometidos a un proceso de blogueo Yy, €n su caso, de cancelacion, supresion 0
destruccion, lo que cobra especial relevancia en el marco del proceso de baja documental
que las areas realizan conforme a las disposiciones que regulan 1a gestion documental al
interior del Gobierno de Sahuayo

Una veZ integrados los inventarios de tratamientos Y de datos, s€ dispuso de la
metodologia para el analisis de riesgos, con la intencion de que se identificaran el valor de
|os datos de acuerdo a su categoriay su ciclo de vida, asi como el valor de exposicion, 1as
posibles consecuencias para los titulares por el uso indebido y/o posible vulneracion y las
condiciones de riesgo a los que podrian encontrarse expuestos por medidas de seguridad
poco confiables. LO anterior, permitio identificar 1a brecha entre 1as medidas de seguridad
existentes y las medidas de seguridad faltantes para que garanticen la seguridad de los
datos, tanto administrativas, como fisicas ¥ técnicas

Con base en dicho analisis de riesgo, ademas de promover el reconocimiento de las
medidas de seguridad administrativas, entendidas como el conjunto de politicas Y
procedimientos de gestion, soporte Y revision de 1a seguridad de la informacion; fisicas,
que corresponden a las acciones O mecanismos para proteger el entorno fisico de los
datos, asi como de los recursos involucrados en su tratamiento Y, técnicas que s€ valen
de la tecnologia para proteger el entorno digital de la informacion, también se han
registrado nuevas medidas de seguridad que deberan desarrollarse para fortalecer
algunos de los controles que actualmente son implementados; es decir, €l analisis de
pbrecha a partir del cual sera posible mitigar 108 riesgos a los que estan expuestos los
datos tratados, tal y como s€ flustra a continuacion el siguiente esquema:

Considerando que la identificacion de posibles vulneraciones tiene por objeto prevenir
posibles debilidades en la seguridad de los datos y las areas de oportunidad, aun cuando
no haya existido un dafio real, mediante 12 identificacion de |a ineficiencia de los controles

‘La informacion de este oficio, asi como |a contenida en los documentos que se adjuntan,
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de acceso fisico ¥ electronicos y el inadecuado establecimientos de los esquemas de
privilegios, sumado al poco conocimiento de procesos y responsabi!idades en materia de

,

proteccion de datos personales, ademas de la falta de definicion de perfiles y roles, falta
de seguimiento Y monitoreo a los medios de seguridad y la inexistencia de mecanismos
para garantizar la confidencialidad por parte del personal, algunos tipos de amenazas,
que pueden ser intencionales o no, a las que podria enfrentarse la institucion y sus activos
de informacion. Tipos de amenazas.

e Robo, extravio 0 copia no autorizada
e Uso, acceso 0 tratamiento no autorizado
. Dafio, alteracion o modificacion no autorizado

¢ Pérdidao destrucciéon no autorizada

El riesgo que de manera general puede presentarse en caso de que las amenazas
sefialadas exploten las vulnerabilidades, es el de facilitar el acceso a@ los datos personales
de manera no autorizada comprometiendo su confidencialidad, disponibilidad & integridad;
por lo que las medidas de seguridad por parte de las sreas comisionadas estan
orientadas a proteger los datos personales. A partir de la identificacion de vulnerabilidades
y amenazas, S€ han establecido medidas de seguridad generales, qué de acuerdo con la
experiencia y mejores practicas son monitoreadas para lograr la mejora continua por parte
de todos los involucrados en €l tratamiento. En el marco del sistema de gestion y politica
de seguridad institucional, se procurara:

¢ Tratar datos personales de manera licita, conforme a las disposiciones
establecidas.

e Informar a los titulares del tratamiento de los datos y sus finalidades;

e Sujetar el tratamiento de datos personales al principio de consentimiento salvo las
excepcionas previstas por la Ley;

e Procurar que los datos personales tratados sean correctos y esten actualizados;

e Suprimir los datos personales cuando hayan dejado de ser necesarios para las
finalidades para las cuales se obtuvieron;

e Tratar los datos personales estrictamente para propositos legales 0 legitimos para
el cual fueron obtenidos Y estrictamente 10s necesarios para las finalidades;

« No obtener datos personales a través de medios fraudulentos;

e Velar por el cumplimiento de los principios, estableciendo ¥ manteniendo medidas
de seguridad y de confidencialidad durante el ciclo de vida de los datos
personales, en estricto respeto de los derechos de los titulares;

o Mantener actualizado el inventario de datos personales que maneja el Gobierno de
Sahuayo

o Respetar los derechos de los titulares en relacion con sus datos personales;

“ g informacion de este oficio, asi como la contenida en los documentos que s€ adjuntan,
puede ser objeto de solicitudes de acceso d la informacion publica’.




. Identificar a los servidores publicos del Gobierno dé Sahuayo, responsables del
tratamiento de los datos personaies;

Con base en 1o anterior, €l Gobierno de Sahuayo determina las pautas de accion del
personal encargado de tratamiento de datos persona|es con intencion 2 generar su
correcto resguardo, buscando en todo momento actuar en apego 2 las disposiciones de la
LGPDPPSONHCH y los Lineamientos de la materia, siempre en consideracion de la
proteccion del derecho a 12 privacidad y protecci()n de datos de las personas.

Con base en lo anterior, Y tomando como punto de partida 1a identificacion de
vulnerabilidades Yy amenazas, S€ han establecido medidas de seguridad generales, que,
de acuerdo con otras experiencia y mejores practicas tomadas como referencia, sé€
encaminan a la mejora continua por parté de las personas involucradas en el tratamiento,
en la busgueda de logar la salvaguarda del derecho a l1a privacidad y proteccion de datos
personales, se han determinado 1as lineas de accion para el personal encargado de
tratamiento de datos, con €l proposito de generar mecanismos para el resguardo
adecuado,

INVENTARIO DE TRATAMIENTOS Y DATOS PERSONALES

Para cumplir con los objetivos Y obligaciones €s necesario queé cada una de las unidades
administrativas identifiquen los procesos en los que actualmente s€ leva a cabo
tratamiento de datos personales; obteniendo con ello el denominado Inventario de Datos
Personales. Por inventario de tratamiento de datos, S€ entiende como el control
documentado del conjunto de operaciones que realizan las areas que integran el
Ayuntamiento de Sahuayo con motivo de los datos que se recaban de las personas, a
través de procedimientos automatizados 0 fisicos, que van desde su obtencién, registro,
organizacién, conservacion, utilizacion, cesion, difusion, interconexion, hasta la
rectificacion, cancelacion y oposicion, con motivo de la atencion del ejercicio de éstos
derechos en el ambito de sus atribuciones. En tal virtud, en coordinacion con las areas,
como resultado del proceso de actualizacion de |a informacion, s€ logro identificar a las
unidades administrativas que realizan tratamientos con datos personales; ¥ estas son:

Presidencia Municipal
Sindicatura Municipal

Organo Interno de Control

Dif Municipal

Direccion de Transparencia
Direccion de Recursos Humanos
Direccion de Energia

o Direccion de Desarrollo Rural

o Direccion de Salud y Servicios Médicos
o Jefaturade Archivo

o Direccion de Cultura

......

“ o informacion de este oficio, asi cOMO |a contenida en 10s documentos que s€ adjuntan,
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. Direccion de Turismo

« Direccion de Comunicacion Social ¥ Protocolo

» Direccion de Educacion

o Jefaturade Rastro

. Direccion del Instituto de 12 Mujer

. Direccion de Ecologia

. Direccion de Inspeccion ¥ Vigilancia

. Jefaturade Oficialia Mayor

. Direccion de Espacios Publicos Y Movilidad Urbana
. Secretaria del Ayuntamiento

Asesoria Juridica Municipal

Direccion de Urbanistica

Direccion de Seguridad Pablica

Direccion de Proteccion Civil y Bomberos

Direccion de Agua Potable

Tesoreria Municipal

« Direccion de Planeacion

Direccion de Operaciones Académicas

o Direccion del Instituto de la Discapacidad

. Direccion de Desarrollo Econbmico € Industrial

o Jefaturade Ferias y Eventos

o Jefaturade Mercado
L]
L

Jefatura de panteon
Oficina de Enlace de la Secretaria de Relaciones Exteriores

Todos los tratamientos S€ realizan en apego a Sus facultades Y obligaciones qué la
normatividad les confiere, 2@ través de las diversas areas que lo integran Y permiten el
desarrollo de los procesos que realizan para el cumplimiento de dichas funciones.

En base a 10 anterior, fue posible identificar 108 procesos qué se desarrollan, que implican
el tratamiento de datos persona\es. que a continuacion sé describen:

El Gobierno de Sahuayo cuenta con un Aviso de privacidad Integral ¥ 35 Avisos de
privacidad Simplificados, los cuales s€ encuentran visibles Y disponibles en todas
las oficinas de cada una de las Unidades Administrativas que comprenden el
Ayuntamiento, mismos que S€ encuentran publicados desde el 23 de diciembre del
2021.

Luego de un proceso de analisis, como resultado s€ identificaron también 108 datos
persona!es gue sé utilizan en los tratamientos, que corresponden 3 las tres categorias, tal
como se sefala a continuacién:

De identiﬁcacién:

Firma, Nombre de la Persona Fisica, Antecedentes Laborales, CURP, RFC, Estado Civil,
Cedula Profesiona\, Afio de nacimiento © Edad, Beneficiarios, Correo electronico
personal, Curriculum Vitae, Datos Académicos, Datos contenidos €n declaraciones
patrimoniales, Datos de identificacién, Datos de Salud, Domicilio, Huella Dactilar, Menor

de Edad, Nacionalidad, Nivel Educativo, Ocupacion, gexo, Teléfono fijo o Celular, Titulos
profesionales
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Patrimoniaies:

Numero de Cuenta, Cuentas bancarias, estados de cuenta, CLABE interbancaria,
institucion pancaria, facturas, Descuentos persona1es (ahorro voluntario, hipoteca, seguro
medico, seguro de automovil

sensibles:

Circunstancias socioecon(')micas‘ Creencias Religiosas, filosoficas  © morales,
Discapacidad, Lengua Indigena y Pertenencia @ Pueblo Indigena

Todas las areas del Gobierno de Sahuayo solicitan exclusivamente los documentos
necesarios para llevar a cabo el tramite O servicio solicitado, pero hemos podido
identificar los riesgos a que estan expuestos los Datos personales dependiendo de
cada una de las areas, Y para evitarlo hemos implementado en conjunto con la
Jefatura de Archivo un sistema de depuracién de archivo de tramite, para lograrlo,
hemos clasificado en el Comité de Transparencia, todos los Datos personales como
documentos de archivo de tramite, por lo tanto, tienen una vida atil solamente
mientras s€ efectaa el tramite O servicio para el cual fueron requeridos, Y, una vez
que se lleva la auditoria del recurso erogado en ese tramite O servicio, ya sed de
recurso municipal, estatal O federal, S€ daran de baja los Datos Personales Y
solamente S€ conservara el listado de peneficiarios para fines histéricos Y
estadisticos.

Es importante hacer mencion de qué todos los Datos Personales pueden estar
expuestos al mal uso, reproduccién y transmision por parte de las personas que los
manejan, Ppor tal motivo, la Direccion de Transparencia, ha implementado
capacitaciones a Directores, Jefes de Area Y personal administrativo para que
tengan conocimiento de los riesgos legales que pueden correr al hacer un uso
indebido, reproducci()n o transmision de los pDatos Personales sin el
consentimiento del titular de los mismos.

_GOBlERNO DE SAHUAYO
BITACORA DE VULNERAC\ONES
INFORME AL TITULAR DE LOS DATOS PERSONALES

Lugar: Direccion de Transparencia

Fecha: 26 de mayo del 2023

La naturaleza del incidente © yulneracion ocurrida
Filtracion de Datos Personales para realizar un tramite
Los datos personales comprometidos

-INE
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.Domicilio

-Firma

.Contratos ¥ Convenios
-Correo Electronico
-Curriculum Vitae
-Nombre

_Numero de Teléfono

Las recomendac‘nones al titular acerca de las medidas queé &ste pueda adoptar
para proteger sus intereses

- Que solo maneje 10S Datos Personales una sola persona © dos maximo por
area

_ Que los Datos personales S€ desechen una vez que concluya su periodo de
vida para el tramite 2 realizar

Las acciones correctivas realizadas de forma inmediata

- Girar oficio de recomendacic’:n a las distintas areas del Gobierno de
Sahuayo

Los medios donde puede obtener mas informacion al respecto

- Aviso de Privacidad Integral publicado en el Portal Web del Gobierno de
Sahuayo

- Los Avisos de Privacidad Simpliﬁcados, publicados visiblemente en cada
una de l1as oficinas del Gobierno de Sahuayo

_ La Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Michoacan de Ocampo; publicada en la Normativa
Vigente del Portal Web del Gobierno de Sahuayo-

La descripcion de las circunstancias generales en torno a 12 yulneracion ocurrida,
que ayuden al titular @ entender €l impacto del incidente

. Podria ser un ejemplo, |a filtracion del nombre del titular de un predio,
solicitado mediante el area de Predial, ya sed para ejecutar denuncia,
demanda o para posible compra, pero |a Direccion de Transparencia ha
tomado medidas al respecto pard evitar esa situacion, Y. toda solicitud 2
predial llega a 12 Direccion de Transparencia, quien otorga © niega la
informacién una vez que el titular de los Datos Personales acepta que sus

Datos sean otorgados al solicitante.
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NOTA: EN GOBIERNO DE SAHUAYO NO HEMOS TENIDO PROBLEMAS DE
VULNERACION O FILTRACION DE DATOS PERSONALES, LA DIRECCION DE
TRANSPARENCIA HA TOMADO LAS MEDIDAS PERTINENTES PARA
EVITARLO, INCLUIDA CAPACITACION A TODAS LAS AREAS DEL GOBIERNO
DE SAHUAYO EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL TRATAMIENTO
DE DATOS PERSONALES

A consecuencia de |a identificacion de los procesos en los que se tratan datos personales,
relacionado en €l Inventario de Datos Personales, por las areas que integran el Gobierno
de Sahuayo, es de suma importancia definir estas actividades con las facultades y
obligaciones establecidas en la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Michoacan, que otorga a los servidores publicos
responsabilidad en todo tratamiento que realicen; lo anterior, @ fin de dar cumplimiento al
principio de legalidad que debe atender todo servidor publico. Por lo anterior, a
continuacion, se ilustran las atribuciones y funciones otorgadas por la Ley Organica
Municipal para los Municipios del Estado de Michoacan de Ocampo, a quienes llevan a
cabo tratamiento de datos personales.

Las atribuciones de las distintas areas que conforman el Gobierno de Sahuayo se
encuentran reguladas tanto por la Ley Organica Municipal como por sus Programas
Operativos Anuales que son aprobados por Cabildo para cada ejercicio anual, tanto POA's
como Normativa Legal Aplicable, se encuentran publicados en el Portal Web de
Transparencia del Gobierno de Sahuayo, visible y disponible para consulta ciudadana

todo el tiempo, www.sahuayomich.gob.mxltransgarente/
DE LALEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO:

ARTICULO 69. La Secretaria del Ayuntamiento dependera directamente de la
Presidenta o Presidente Municipal y tendra las siguientes atribuciones:

| Auxiliar a la Presidenta o Presidente Municipal en la conduccion de la politica
interior del municipio;

II. Ejecutar los programas que le correspondan en el contexto del Plan Municipal
de Desarrollo y de las disposiciones municipales aplicables;

1. Vigilar que todos los actos del Ayuntamiento se realicen con estricto apego a
derecho;

|V. Fomentar la participacion ciudadana en los programas de beneficio social y en
las instancias u organismos municipales que corresponda;

V. Organizar, operar y actualizar el Archivo del Ayuntamiento y el Archivo Historico
Municipal;
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VI, Coordinar las acciones de inspeccion Y vigilancia que realice el gobierno
municipal;

VII. Coordinar la accion de los delegados administrativos Y demas representantes
del Ayuntamiento en la division politico—territorial del municipio;

Vill. Expedir certificaciones sobre actos Yy resoluciones de competencia municipal;

IX. Coordinar la elaboracién de l0s informes anuales ylo administrativos de la
Presidenta O Presidente Municipal;

X. Coordinar las funciones de los titulares de las areas administrativas de la
Secretaria del Ayuntamiento;

XI|. Dar a las y l0s integrantes del Cabildo antecedentes y anexos de la informacion
sobre los temas queé S€ trataran en las sesiones de Cabildo, de forma previa a la
sesion. En temas como deuda municipal, contrataciones, dictamenes de
proteccion civil, ecologia, cambios de usO de suelo y cuenta publica, con
antelacion de cuando menos 24 horas antes;

X||. Facilitar la informacion que e soliciten las y los integrantes del Cabildo;

XIll. Presentar informes semestrales ante el Cabildo para su revision de manera
presencial, presentada por quien hace la propuesta, para verificar las fuentes de
informacion y sustento; Y,

XIV. Las que determinen esta Ley, el Bando de Gobierno Municipal, los
Reglamentos Municipales Yy 1as demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 88. En cada Municipio funcionara una unidad administrativa 0 entidad
encargada del Desarrollo Integral de la Familia, que contara con un Patronato que
coadyuve en sus funciones Y oriente las acciones Y programas de la unidad o
entidad, la cual promovera el bienestar social y cuyos objetivos seran:

|. Fortalecer el nucleo familiar @ través de la promocion social, que tienda al
mejoramiento de la vida de las personas Y de la sociedad en general;

Il. Apoyar a las mujeres gestantes solteras primerizas queé estén en situacion de
yulnerabilidad a través de programas que le permitan tener una red de apoyo
durante su embarazoy los primeros seis meses;

|Il. Realizar estudios € investigaciones sobre los problemas: de la familia, de las
nifias, ninos Yy adolescentes, de las y los adultos mayores, de las personas con
discapacidad, proponer alternativas de solucion y en su caso aplicarlas;

|\V. Proporcionar servicios sociales a las nifias, Ninos Y adolescentes en estado de
abandono, a las personas con discapacidad sin recursos y a las y los adultos
mayores desamparados;
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\/. Coadyuvar en el fomento de 2 educacion para la integracion social a traves de
la ensenanza preescolar y extraescolar;

vI. Fomentar y, €n su caso, proporcionar servicios de rehabilitacion, a las y los
menores infractores con la Ley, las Y los adultos mayores, 1as personas con
discapacidad Y farmaco dependientes,

VIl. Apoyar y fomentar la nutricion y 1as acciones de medicina preventiva, dirigidas
alasylos |actantes, 1as madres gestantes Y poblaci()n socialmente desprotegida;

VIIl. Promover el desarrollo de la comunidad en territorio municipal;

|X. Prestar servicios de asistencia juridica y de orientacion social a las nifias, ninos
y adolescentes, a las y l0s adultos mayores ¥ las personas con discapacidad, sin
recursos;

X. Intervenir en el ejercicio de la tutela de nifas, nifos Y adolescentes, que
corresponda al Estado; en los términos de la ley y auxiliar al Ministerio Publico en
la proteccic')n de incapaces Y €N los procedimientos civiles y familiares que los
afecten de acuerdo alaley;

X|. Fomentar el sano crecimiento fisico ¥y mental de 1a nifez, 1a orientacion critica
de la poblacion hacia una conciencia civica y propiciar la recreacion, el deporte ¥
la cultura;

X|l. Procurar permanentemente la adecuacion de los objetivos Y programas del
sistema municipal a los qué lleve a cabo el sistema Estatal a través de acuerdos
ylo convenios, encaminados @ la orientacion del bienestar social;

XIll. Procurar y promover la coordinacion con otras instituciones afines, cuyo
objetivo sea la obtencion del bienestar social;

X|V. Procurar la promocion, asistencia y apoyo ala planificacién familiar a traves
de campanas de informacion en materia de salud sexual Y reproductiva, asi como
promover mecanismos para el acceso @ servicios en esta materia; Y,

XV. Los demas que les confieran las leyes.

Lo anterior apoyado con programas de formacion, organizacion Yy capacitacion a
los sujetos sociales, orientados a erradicar paulatinamente el asistencialismo Y el
paternalismo

ARTICULO 121. Para el ejercicio de sus atribuciones, €l Ayuntamiento se auxiliara
de las dependencias, entidades Y unidades administrativas necesarias, qué
estaran bajo 1as ordenes de 12 Presidenta O Presidente Municipal, en 1as cuales s€
debera observar el principio de paridad de género en los nombramientos de las y
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los titulares debiendo garantizar la inclusion Y la no discriminacion de las
personas.

PARA SU PUBLlCAClON SERAN OMITIDOS LOS NOMBRES DE LOS
RESPONSABLES, GENERANDO CON ELLO LAVERSION PUBLICA

NOMBRE DE LAS PERSONAS QUE TIENEN
ACCESO A LOS DATOS PERSONALES

TRATAMIENTOS QUE SE LLEVAN A CABO
ENLOS QUE UTILIZAN DATOS

ATRIBUCIONES DE ACUERDO ALALEY
ORGANICA MUNICIPAL

PERSONALES R GADA TRATAMIENTO
mﬂgﬁiﬁ‘; TMIL Y BOVBEROS|.gaNTIAGO HIGAREDAVIVAS ARTICULO 121. DE LALEY
i ORGANICA MUNICIPAL DEL

FRAP, 1NSPECC\ONES -JUAN CRUZ AGUILAR MUROZ

ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO. CONJUNTAMENTE

£ JESUS CERVANTES FRUTOS CADA
ATURAEN suU

_FELIPED

ARTICULO 88 Y 121 DE LALEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MICHOACAN DE

INSTITUTO DELA DlSCAPAClDADi _FRANCISCO JAVIER ALVAREZ OCHOA

CREDENCIAL MUNICIPAL DE!

DISCAPACIDAD Y PROGRAMAS -MARIA GUAD ALUPE AVILAAVILA

|-ESTEBAN GONZALEZ ITURBIDE

|-cARLOS JESUS CERVANTES CARRILLO

-SANTIAGO GONZALEZ ROQUE

CONEL POA DE CADA
DIRECCIONY JEFATURAEN suU
CASO.

ARTICULO 121. DE LALEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO. CONJUNTAMENTE
CONEL POADE CADA
DIRECCIONY JEFATURAEN su

_DANIELARAZO GALVEZ

SOLICITUD PARA SERVICIO DE

REPARAC\ON DE LUMINARIAS,

. - _JESUS CARRANZA
ASESORIAJUR\D'.CA SANTIBANEZ
TiTULOS DE PERPETUIDAD, DEMANDAS

CIUDADANAS, LITIGIOS -JOSE ARTURO SANCHEZ GARCIA

_JESUS OMAR SANCHEZ CORRAL

-ALEJANDRAVILLANUEVA HEREDIA

_LUIS FERNAND
-MARIA GUADALUPE VEGAVICTOR

ADMlNlSTRAC\ON DE MERCADO:
TARJETONES, PERMISOS

CON EL POADE CADA
DIRECCIONY JEFATURAEN su
CASO.

-AURELIO OCHOA AVILA
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5 PRODUCTIVOS
ATENCION

_DIRECCION DE AGUA POTABLE

NUTRIOLOG’!A‘

lNSPECC\ON

APOYOS
MEDICA,
CLUB ADULTO
ASESORIA
DESPENSAS,
COMUNITARIOS.
0S ESCOLARES, LUDOTECA

NEGOCIOS
DICTAMEN PARP
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-NICOLAS

VALADEZ
PAULINAGUERR
_LORENACOVAR
_JESUS ALBERTO PER

_CLAUDIAPA
-EDITH CONGC

TBLANCA
SANCHEZ
GUA Y DRENAJE,

AGUA Y DRENAJE, A
PIPAS DE AGUA

_JESSICA JEANETT

JULISSA

ARCEO GONZALEZ

_ALEJANDRO GARCIA OREGEL

AHERNANDEZ
RUBIAS VALDOVINOS
£Z RAMIREZ

OLAAVILA HIGAREDA
EPCION PEREZ AVILA

_LETICIA MELGOZA PEDROZA

-LUZ

.STEPHANIE D

-JAVIER N

VALDOVINOS

_ADAJEANETTE G
-SONIA GABRIELA MARTINEZ
_ALICIA RAMIRE
_RUTH VIRIDIANA AVILA OCHOA
_ALVARO DANIEL MU
-MAYRA
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DIRECCION DE 0]
LICENCIAS DE CONSTRUCCION

DlRECClON DE ECO

REANISTICA

LOGIA

-JULIO

-DIEGO FRANCO

JEFATU

ENTR

RADE FERIAS Y EVENTOS:

EGAS DE PUESTOS

DESARROLLO RURAL:
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MOVILIDAD U
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sOLICITUD DE PAQUETE DE POLLAS

CION DE ESPACIOS PUBLIC
RBANA

e este oficio, a

-MAURICIO ROMERO VILLAFANA

BUENROSTRO

si como la cont

TVARTIN CUEVAS RAMIREZ
_ROSA MARIA RODRIG

_JOSE FRANCISC

-DIANA ELIZABETH

DE EXPEDlENTES pel-MaRIA GUADALUPE

H. AYUNTAMlENTO

AGUILAR GUTIERREZ

CARDENAS

enida en
de solicitudes de acceso @ la informacion pL’Jblico”.

UEZ AGUIRRE

_FRANCISCO JAVIER WGANAZPJ\AORA

MARTINEZ CASTILLO

SENIA CASTE'..LANOS GALVEZ

0O SANCHEZ ANAYA

-EDGAR ROSENDO ALFARO SANCHEZ

DIRECCIONY JEFATURA ENSU

ARCEO NAVARRETE

CASO.

los documentos

OCAMPO.
N EL POADE CADA

O 121 DELA LEY
UNICIPAL DEL

£STADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO. CONJUNTAMENTE
CON EL POA DE CADA
D|RECC\ON Y JE

POADE CADA

gue se adjuntan,

FATURAEN su
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adjuntan,

‘La inform_qcién de este p'ﬁ_c";io, u_sipofho‘ la dohtéﬁidd-énflosdocun‘f\entes'qi;e se
olicitudes de acceso @ \a informacion publica’™. :

puede ser objeto de s

il




SECRETARIADEL H AYUNTAMIENTO: _JOSE ROBERTO LOPEZ BUENROSTRO ARTiCULO £9. DE LA LEY

CONSTANCIAS  DE RESIDENCIA Y ' ' ORGANICA MUNICIPAL DEL
ﬁﬁ;{:\gm TRAMITE DE CARTILLA _CARLOS GONZALEZ RAMIREZ ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO.

_MAYRA MARGARITA NAVARRO MANZO
_KAREN KIMBERLY ALVAREZ GIL
JEFATURA DE OFICIALIA MAYOR: VAN ALCAZAR ALVARADO ARTICULO 121. DE LALEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO. CONJUNTAMENTE
CONEL POADE CADA
DiRECClON Y JEFATURA ENSU

soLICITUD DERE COLECCION _MARIAELENA RODRIGUEZ AVALOS

ASO.

DIRECCION  DE OMONICACION Y i ALEJANDROHURTADOMAGANA ARTIQULQ 121 DE LALEY

PROTOCOLO - i ORGANICA MUNICIPAL DEL

COPYS PUBLICITARIOS ﬁlAR:\:ll‘_}'tA pERE EULLOQUI\ e 5TADO DE MCHOACAN DE
OCAMPO. CONJUNTAMENTE

CONEL POADE CADA

JORDY ZAHID LUALOPEZ SRECCION Y JEFATURAEN SU

CASO.
DIRECCION DE CULTURA: “ANDREA GARCIANUNEZ ARTICULO 121 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MICHOACAN DE
INSCRIPCION ACLASES _OSWALDO FLORES PRECIADO OCANED: CONJUNTAMENTE
CON EL POADE CADA

DIRECCIONY JEFATURAEN SU

CASO.

MODULO DE PROFECOY CONDUSEF: ARTiCULO 121 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MICHOACAN DE
_ANASILVA SANCHEZ HERNANDEZ OCAMPO. CONJUNTAMENTE
CONEL POADE CADA
DIRECCIONY JEFATURAEN SU

TRAMITES PROPIOS DE SE AREA

CASO.
DIRECCION DE DESARROLLO| i ARTICULO 121 DE LA EEY:
ECONO“MlCO E INDUSTRIAL: LUZ ADRIANA GONZALEZAYALA ORGANICA MUNICIPAL DEL
CAMPANAS PUBLICITARIAS, ACCESO Al -DELAYDAYATZIRY MARTINEZ SANGHEZ ESTADO DE MICHOACAN DE

PROGRAMAS
OCAMPO. CONJUNTAMENTE
) CONEL POADE CADA
_JOSE DE JESUS GUERRERO SANCHEZ D‘RECC‘ON Y JEFATURA EN suU
CASO.
DIRECCION DE PLANEACION: _SOFIAMARIANA DELGADILLO CERDA ARTICULO 121 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MlCHOACAN DE
INTEGRACION DE COMITES ; ) OCAMPO. CONJUNTAMENTE
CIUDADANOS EDUARDO RAWREZ SANCHEZ CON EL POA DE CADA
D1RECClON vy JEFATURA ENSU
CASO.
DIRECCION DE TRANSPARENCIA VICTORIA NOEMI AMEZCUA GALVEZ ARTICULO 121 DE LA LEY
soLiciTupes  PE N FORMACION, ORGANICA MUNICIPAL DEL
soLicITuD  DE EJERCICIO  DE}- KAREN ALONDRA ANAYAVEGA ESTADO DE MICHO ACAN DE
DERECHOS ARCO, DENUNCIAS OCAMPO CONJUNTAMENTE
CONEL POA DE CADA
_COMTE DE TRANSPARENCIA DIRECCIONY JEFATURAEN SU

CASO.

I
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“a informacién de este oficio, asi como |a contenida en oS documentos que sé adjuntan,
puede ser objeto de solicitudes de acceso d la informacion publica’.



titucién en todos 108 tratamientos

ietado de datos personales que utilizan en 12 ins

PERSONA FISICA

_DATOS DE lDENT\FlCAClON
TELEFONO FIO O CELULAR
_DATOS PERSONALES CONTENIDOS EN LA IDENTIFICAC\ON
_SEXO

_DOMICILIO

-ANODE NACIMIENTO O EDAD

NIVEL EDUCATIVO

_DISCAPACIDAD

_NACIONALIDAD

_OCUPACION

-DATOS ACADEMICOS

-CURRiCULUM\ﬂTAE

_CORREOQO ELECTRONICO

-CEDULAPROFESK)NAL

_ANTECEDENTES LABORALES

-RFC

TITULOS PROFESIONALES

-CARACTER[STICAS FiSICAS

_DATOS DE SALUD

_CREENCIAS RELIGIOSAS FILOSOFICAS O MORALES
_DATOS SOBRE PROCED]M\ENTOS JUDICIALES O SEGUIDOS EN FORMA DE JUICIO
NFORMACION GENETICA

VDA SEXUAL

_OCUPACION

_HUELLA DACTILAR

_PROPIEDAD Y BIENES INMUEBLES

- ClRCUNSTANClAS SOClOECONOMlCA

_INFORMACION MIGRATORIA

—LENGUA!ND'IGENA

-ORIGEN ETNICOO RACIAL

_PERTENENCIAA PUEBLO INDIGENA

_DATOS CONTENIDOS EN DECLARAGIONES PATRIMONIALES
-CUENTA BANCARIA

_DESCUENTOS PERSONALES

_BENEFICIARIOS

_ESTADO DE |NTERDICCION O INCAPACIDAD LEGAL

u ¢ informagion de este oficio, asicomela contenida en oS documentos qué ge adjuntan,

puede ser objeto de solicitudes de gcceso ald informacion pUblicc".
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PROGRN\/\A DE TRABAJO PARA LA \N\PLEN\ENTACEON DE
MEDIDAS DE SEGUR\DAD

. Conforme al analisis de brecha, existen algunas medidas de seguridad que s€
requiere imp\ementar, por lo que 2 cont'muacién se presentan las act'widades
genera\es gue s€ planea realizar:

o Celebrac'\én de reuniones de trabajo con los jefes de area @ efecto identificar
alternativas de solucion tecnicas, fisicas Y administrativas a desarrollar en el
mediano Y |argo piazo:

. Promover un sistema de gestion Y administracién de datos persona\es que permita
centralizar mediante la identiﬁcac‘xc’)n de datos por categorias, asociando los
diversos tratamientos y procesos alas politicas de seguridad que

o resultan ap\icab\es 2 cada caso conforme 2 los estandares ¥ mejores practicas en
|a materia.

o Implementar mecanismos de divulgacion ¥ conocimiento de las politicas generales
de seguridad Y, yerificar dé manera continua su cump\'tmiento.

. Fortalecel los mecanismos de control dé documentos e informacién en las
distintas unidades adm'mistrat‘was, a efecto de evitar posibles \ru\neraciones

ANALISIS DE RIESGO Y BRECHA

El analisis de riesgo ¥ de brecha es parte del documento de segur'\dad, De acuerdo con el
articulo 29 Fraccion vy 31 Fraccion v, de ia LPDPPSOM\CH, es una forma de identificar

vu\neracién en que S€ encuentran los datos persona\es. gl analisis permité detectar el
riesgo inherente 2 los datos persona\es en €l tratamiento @ que son sometidos €n el
ejercicio de las funciones del Gobierno de Sahuayo. con relacion a la integridad de las
personas

La yaloracion de los riesgos de los datos persona\es forma parte de la serie de elementos
ue integran el documento de seguridad, cuyo propésito es garantizar la conftdenciahdad,
integridad y disponibi\idad de los datos persona\es en posesi()n del Gobierno de Sahuayo

El analisis de riesg0 de los datos persona\es tratados S€ hara cons‘tderando |o siguiente:

i Los requerirnientos regu\atorios, c6digos de conducta © mejores practicas de
un sector especifico:
. g} valor de los datos personales de acuerdo con su c\as‘nﬁcac‘\én previamente
definitiva y SY ciclo de vida,
. El valor ¥ exposicién de los activos invo\ucrados en el tratamiento de los datos
persona\es;
22

“La ln%ormocién de este oficio, oS como la contenida en los documentos que s€ adjuntan.
puede ser objeto de solicitudes de acceso @ [¢] informac'\én publ'\co"



yencias ¥ negativas para l0s titulares aue pudieran derivar dé una

d ocurrida; Y

LPDPPSOM\CH

ieto de tratam'tento por el
r su objeto

V. Las consec
ion de segurida

revisios enla

V.

Para examinar los riegos

1) De identiﬁcacién
u individuo €S

potencia\me
domicilio, el correo €
ica de Registro de

2) Patrimoma\es,
ersona como por e]emp\o,
ntima de su titular, ©

\as in\rers'\ones.
un riesgo grave
futuro, \as

‘o o copia no autorizada.

i no autorizado.

e« UsO, acceso
Dafno. alterac'\én 0 modiﬁcacién no autorizado.
. Pérdidao destruccién no autorizada
A partir delo anterior, € cons'tderé una probabmdad baja, media O alta de que |a amenaza
suceda en |as distintas etapas de vida y tipo de datos personales demas, S tomo en
cuenta 12 consecuencia desfavorab\e que podria sufrir €l titularen caso de vu\neracién, a
cual qué puede ser leve, moderada © grave:
Analisis de Brecha
Tratamiento Medidas imp\ementadas Medidas faltantes
Zapac’ttacic’)n: Registro de parﬁcipacién y Archivero Llave en 10s archiveros
23
“La lnformuc'\c’)n de este oficio, as! como la comemdo enlos documentos que se Gd‘gur\tom
ieto de solicitudes de acceso o la mformoc’ac’m pilbncd‘.

puede ser ob)



Alta

cia a Cursos de capacitadc‘m

ma de proteccién de datos persona\es

tudes de \nformac‘uén enPNTY fisicas

-jtudes de gjercicios de derechos arco

nuncias

|enado de formatos de las Obligaciones de
'ransparenc’ta

zltas @ nomina

s alista de raya

3ajas de nomina

~ambios de puesto

~ambios de dEpartamento

ncapacidades del personal

eporte de \acaciones

“La intormoclon de

ee puede sef objeto A€ solicitudes d€

Esquema de pnwleg\os

Computadoras con contrasena
Archivero

Esquema de prm\egnos

Computadoras con contrasena
Computadord con contrasefa
Archivero

Aviso de PrNacndad afuera de la Unidad
Admmlstratwa Stmphﬁcado e Integral
computadord con contrasena
Archivero

Aviso de Pri\rac'\dad afuera de |a Unidad
Admumstratwa Smnphhcado e integral
computadora con contrasefid
Archivero

Aviso de Pr'wacndad afuera de la Unidad
Administrativ Snmphﬁcado e Integral
Computadord con contraseid

Aviso de anamdad afuera de |a Unidad
Admwustra‘n
Computadora con contraseﬁa
Archivero

Aviso de Prwacidad afuera de la Unidad
Admtmstratwa Simphﬁcado e Integral
Computadora con contraseﬁa
Archivero

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Liave en los archiveros

Llave en oS archiveros

Aviso de P'I’NaCIdad afuera dela Unidad

Admimstratwa Stmph‘ncado e Integral
Computadora con contrasena

Admmtstrat'-va S1mpliﬁcado e Integral
Computadora con contrasena
Archivero

Aviso de Prwacndad afuera de la Unidad
Admm15tratw S\mphhcado e Integral
Computadord con contrasefia
Archivero

Aviso de Prwacndad afuera dela Unidad

Admtmstrat'wa Stmphﬁcado e Integral
computadord con contrasefid

Archivero

Aviso de Pr'wacndad afuera de ja Unidad

Administrat'wa Simptiﬁcado e Integral

este oficio, asi como la contenidd enlos dooumcntos q

acceso ald mformmmon publica

ue se adjuntan
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0s sin goce de sueldo

tes de A\umbrado publico

irama de Aves poble proposito

nsulta meédicay emision de recetas

onsulta de Archivos

ralleres dibujo, puntura, retrato, piano:
juitarra, , j8zz, danza folklorica, yoga, clarinete
aptre otros

~oncurso Artesanal del huarache Y el

;ombrero

~aravana de Saborearte

~oadyugar al Registfo Nacional de Turismo

~reacion de credenc‘na\es

3ecepcion de facturas

-reacion de reconocimientos

Computadora con contrase'ﬁa
Archivero

Administrat'wa Simp\iﬁcado e Integral
Computadord con contrasenad
Archivero

Aviso de privacidad afuera dela Unidad
Admin'\stratwa S1mphﬁcado e Integral

Archivero

Aviso de privacidad afuera de |a Unidad
Admmlstratwa Simphﬁcado e Integral
Computadora con contraseﬁa
Archivero

Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Admtmstratwa Slmphhcado e Integral
Computadora con contrasena
Archivero

Aviso de Prwaudad afuera de |a Unidad
Admmlstratwa Stmpliﬁcado e Integral
Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de Pri\racidad afuera de |a Unidad
Administrativa Simphﬁcado e Integral

Aviso de privacidad afuera de 13 Unidad
Admimstratwa Slmph‘hcado e Integral
Computadord con contrasefa
Archivero
Aviso de privacidad afuera de Ja Unidad
Admtmstratwa Simpliﬁcado e Integral
Computadora con contrasena
Archivero
Aviso de privacidad afuera de {a Unidad
Admtmstratwa S1mphhcado e Integral
Computadora con contrasefa
Archivero
Aviso de Pr'wacxdad afuera dela Unidad
Administrativ
Computadora con contrasefa
Archivero
Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Admmistratwa Simp'ﬁﬁcado e Integral

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Liave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Liave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros
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s la mformomén de este oficio, asi como ld contenida en los documentos que s€ adjuntan.
(g puede ser objeto dé solicitudes de occeso @ la :nformacion pobl\cd‘.



scripeion a la preparatoria del COBAEM

scripcion a INEA

olicitar matanza de animales

\tencion a mujeres victimas de violencia y

jpoyo en su desarrollo

zsesoria Juridica

Atencion Psicologica

Jonacion de arboles

Yermisos para retirar arboles

\notar y programar los reportes sobre podas
je pasto y/o srboles y retiro de arboles que se

sayeron

>articipar en el programa de educacion

smbiental en las escuelas

dictamenes

5rupos de disfraz en las fiestas patronales

“La informacion de este

Computadora con contrasefia

Archivero

Aviso de

Computa

privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral

dora con contraseia

Archivero

Aviso de

privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral

Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de

privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia

Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Uni
Administrativa Simplificado e Integral

Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de

privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral

Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de

Administrativa Simplificad

privacidad afuera de la Unidad
o e Integral

Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de

privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral

Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de

Aviso de

privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Inte
Computadora con contrasefia
Archivero

privacidad afuera de |a Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia

Archivero

Aviso de

Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral

Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Uni
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia

Archivero

Aviso de

oficio, asi como lac

privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral

Llave en los archiveros

Liave en los archiveros

Llave en los archiveros

archivero

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Liave en los archiveros

Llave en los archiveros

Liave en los archiveros

Liave en los archiveros

Liave en los archiveros

Liave en los archiveros
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ontenida en los documentos que sé adjuntan,

puede ser objeto de solicitudes de acceso @ la informacion publica”.



portes ciudadanos

1a infantil de futbol

slicitud Ciudadana

ngreso de personal

solicitud de Balizamiento

solicitud de instalacion o retiro de reductor de

relocidad

solicitud para integracion al proyecto “al

-olegio seguros”

-~arta de |dentidad

-arta de Residencia

carta de Vvecindad

-arta de Union Libre

-arta de Trabajo

Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e integral
Computadora con contraseiia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasea
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contraseia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e integral

“ a informacién de este oficio, asi como la contenida en 10s documentos ¢
puede ser objeto de solicitudes de acceso d la informacion publica’.

Llave enlos archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros
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ue se adjuntan,



arta Forma Honesta de Vida

‘arta Insolvencia Econdmica

~artilla Militar

~onstancia de Fierro para Herrar

~arta de Dependencia Econémica

~arta de Buena Conducta

-ontratos y Convenios

Citatorios

Jenuncias

“xtravios

“iniquitos

rramite de Gavetas cambio de propietario

“La informacion de este ofi
puede ser objeto de solicit

cio. asi como la contenida
udes de occeso ald informacién publicd’™.

Computadora con contrasena
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contraseia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasena
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros
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en los documentos que se adjuntan,



\mite de Cedulas de mercado

imeros Oficiales

snstancias de alineamiento

ermisos de Construccion

~onstancia de Predios

icencias de Uso de Suelo

Zraccionamientos

3égimen de Condominio

subdivisiones

tusiones

>redios ignorados

Yeslindes

i

= La informacion de €
puede ser objeto de

[
)

b

ste oficio, as

Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contraseiia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de Privacidad afueradela Unidad
Administrativa Simplificado e Integral

solicitudes de acceso @ la informacion publica’.

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Liave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros
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i como la contenida en los documentos que S€ adjuntan,



~stancias de Terminacion de Obra

sefio de banquetasy rampas

ttas Laborales

ajas Laborales

3pletas de Arresto

3pletas de Infraccion

-artas de no faltas administrativas

>yestas a disposicion

iberaciones de vehiculos

ecibos de Vehiculos

ecibos de Personas

fraslados, Inspecciones, retiros de enjambre,

servicios de bomberismo

puede ser objeto de 0

Computadora con contraseia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa Simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contraseia
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de Privacidad afueradela Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de Privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros
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“La informacion de este oficio, asi como la contenida en los documentos ue se adjuntan,
J
licitudes de acceso d la informacion publicd’”.



3jas

claraciones patrimoniales

Jlicitud de Pipas

evision de Toma de Agua y Descargad

vrreglo de fugas de Aguay Drenaje

~obro de Agua potabley predial

>ago de Diferentes ApOYOs

~arta de Ingresos

>ago de Factura

rimbrado de Facturas

Jespensas

ehabilitacion Fisica

“La informacion de este oficio,

Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado € Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado € Integral

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros
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asicomo la contenida en los documentos que s€ adjuntan,
puede ser objeto de solicitudes de acceso d la informacion publica’”.



steca/PAMAR

Jltos Mayores

medores Comunitarios

rabajo social

uridico

\paratos Funcionales

\pOYyOS EconOmMIcos

‘nlace PPNA

>royectos productivos

~onvocatoria para ser parte del Consejo
MPLAN Sahuayo

nscripcion Escuela Municipal de idiomas Y

:onversacién

Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado € integral
Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado € Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado € Integral
Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado € Integral
Computadora con contraseia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado € Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado € integral
Computadora con contrasefa
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado e Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado € Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado & Integral
Computadora con contrasefia
Archivero

Aviso de privacidad afuera de la Unidad
Administrativa simplificado € Integral

Llave en los archiveros

Llave en los archiveros

Cabe mencionaf que esta informacion No es de manera general cada Unidad
de Sahuayo €S responsable del cuidado de sus Datos

Administrativa del Gobierno
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e Lo informacién de este oficio, asi como |a contenida en los documentos que se adjuntan,

ikl puede ser objeto de solicitu

des de acceso d la informacion publica’.



Personales Y S€ tiene una persona encargada de Archivo €n cada area, por lo que noO
todas las areas cuenta con archivero por lo que tampoco con una llave para su Proteccion
son muy pocas las que se tienen, ya que |a Jefatura de Archivo renueva documentos cada
3 afios para qué no se acumule tanta la informacion en las oficinas, cada Unidad
Administrativa guarda sus datos como en Lefords,Carpetas, etc

ANALISIS DE LA \NFORMAC\ON

Derivado de la investigacion realizada por |a Direccion de Transparencia, ¥ el estudio
llevado a cabo con respecto al procesamiento de los datos personales que s€ requieren
para tramites Y servicios Queé ofrece el Gobierno dé gahuayo a los ciudadanos, hemos
llegado a la conclusion de que, Si los datos personales son desechados una vez Qque
concluya su periodo de vida util par@ efecto del tramite O gervicio para el cual fueron
solicitados, estariamos llevando 2 cabo un buen manejo de datos y un adecuada
proteccién de los mismos. Para tal efecto, s€ sugiere, queé la vida util de los datos
personales en posesion del Gobierno de Sahuayo, sean dados de baja de forma fisica,
una VezZ concluido €l proceso de auditoria, Municipal, Estatal Y Federal, dejando
(nicamente el listado de datos para fines histéricos Y estadisticos. Se instruira al personal
administrativo para que lleve a cabo el listado en los formatos establecidos €n este
documento, para que, todos los datos persona!es, sean tratados como archivo de tramite

en cuanto a su tiempo de vida.

MEDIDAS DE SEGURIDAD

Las medidas de seguridad administrativas, fisicas ¥ técnicas que actualmente s€ aplican
en el Gobierno de Sahuayo, para mantener 1a conﬂdencialidad e integralidad de la
informacion, protegiendo los datos persona!es contra dano, perdida, destruccion ©
alteracion, asi como evitar el uso, acceso © tratamiento NO autorizado, € impedir 1a
divulgacion no autorizada, son |as siguientes:

a) Medidas administrativas

1.- Disefio Y desarrollo de un modelo de capacitaclén permanente en materia de la Ley de
Proteccion de Datos personales en posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Michoacan, impartido por |a Direccion deé Transparencia Y el Comité de Transparencia del
Gobierno dé Sahuayo

2.- Disefio ¥ gjecucion de formatos de entrada y salida de préstamo de documentos por
parte del area encargada del archivo.

3.- Aplicacion de estrategias de seguridad, para €l resguardo de los expedientes, con
observancia de criterios yvinculados con el sistema de gestion documental.

b) Medidas técnicas

1. Garantizar la seguridad de los datos personales, utilizando claves de usuario Y
contrasefas de manera individual y evitar compartirlas, prestarlas O registradas a la vista
de otras personas. Y que estas sean seguras al incluir: caracteres alfanuméricos Y
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especiales, evitando que sean iguales al nombré del usuario, © cualquier otro nombre de
personas, considerando que estas sean faciles de recordar Yy dificiles de adivinar 0

descifrar por un tercero.

5. Cuando s€ identifique algun caso en el que 1as claves de usuario y/o contrasefa hayan
sido utilizadas por un tercero, notificar de manera inmediata 2 |a Direccion de yverificacion
y tecnologias de la informacion, para \as prevenciones conducentes.

3. Procural la utilizacion de una cuenta de correo electrénico oficial para fines
relacionados con las actividades laborales, evitando remitir datos personales.
4. Mantener los documentos electronicos Y fisicos en lugares seguros, bajo llave, dentro

de cajones cerrados, © bajo 12 proteccién de alguna contrasena, a fin de restringir €l
acceso a los datos persona\es gue pudieran mantenerse en archivos Y equipos.

5. Cuidar que en los equipos de impresion no se dejen olvidados documentos que
contengan datos personales.

MONITOREO DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD

Como parte del programa de proteccién de datos personales, es importante la supervisién
de las medidas de seguridad técnicas Y fisicas, como un elemento para la mejora
continua, dueé permite definir nuevas formas de monitoreo, de acuerdo con las
necesidades surgidas al interior del Gobierno de Sahuayo, entre las queé podemos sefalar
|as siguientes:

1 Revision Y actualizacic‘m permanente de las contrasefas utilizadas para resguardar los
datos persona\es en equipos de computo.

2 Revisar dé manera permanente el cumplimiento de protocolos impiementados para la
proteccic’)n de los datos personales.

3. Vigilar qué el ingreso de personas sea a través de los accesos correspondientes,
p\enamente identificados

PROPUESTA DE CAPAC\TAClC)N EN MATERIA DE DATOS
PERSONALES

La aplicacion del programa de proteccién de datos persona!es en el Gobierno de
Sahuayo, requiere como un factor esencial, 12 formacion y sensibilizacion de las personas
que ahi |aboran, de tal forma que pueda garantizarseé la actualizacion ¥ mejora continua
del inventario de datos personales, |a observancia de la normatividad Y Ley, por lo queé se
propone un programa de capacitacic’)n en el tema de proteccién de datos persona\es gue
favorezca la profundizacic’:n en el conocimiento del tema por parte de quienes intervienen

en el tratamiento de datos personales.

Actualmente el Gobierno de Sahuayo 2 través de 12 Direccion de Transparencia, ha

llevado a cabo ya campafias dé sensibilizacion con el personal administrativo de todas 1as
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unidades administrativas qué lo integran, ofreciendo cursos de caracter obligatorio acerca
del usoy manejo de los datos personales, asi como de 1as responsabi\idades legales que
implica el mal manejo de los mismos Y sus obligaciones de acuerdo a la ley.

Se proponé continuar con €se programa de capacitacion constante al personal tanto
directivo como administrativo de al menos 2 capacitaciones al afio en |a materia, iniciando
con la capacitacién correspondiente 2 la aplicacion del presente documento en cada una
de las unidades administrativas.

Dentro del Programa Operativo Anual de la Direccion de Transparencia se tienen
consideradas capacitaciones en materia de:

_ cumplimiento Trimestral de Obligaciones de Transparencia

. Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
. Avisos de Privacidad

. Accesoala informacién

. Gobierno Abierto

_ Transparencia Proactiva
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