Sahuayo, Michoacan., a 19 de Julio 2018.

LIC. LUIS ALBERTO LEON CHAVEZ
TESORERO MUNICIPAL
PRESENTE.

Por medio del presente envié a usted un cordial saludo y a la vez le
informo que fue comisionado el C. JULIO CESAR CORDOVA VALLEJO, (DIF
MUNICIPAL), para trasladarse a la Ciudad de Morelia, Michoacan, el dia 20 de
Julio del presente afio, para asistir a llevar a servicio de rutina la Camioneta
Renault (servicios para discapacitados). Agradeciendo informe el resultado de la
encomienda.

Sin otro particular reciba un cordial saludo.
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NOTA: Una vez en la Comision, se debera evitar el consumo en restaurantes de
lujo, al igual que los hoteles que se podran utilizar.

Vale de Gasolina: No. se expidi6 vale.

Se considera como importes maximos en alimentos:
-Desayuno: $150.00 (ciento cincuenta pesos 00/100 m.n.)
-Comida:  $200.00 (doscientos pesos 00/100 m.n.)
-Cena: $150.00 (ciento cincuenta pesos 00/100 m.n.)

En caso de excederse de esta cantidad sera por cuenta propia.

Los gastos generados deberan ser comprobados Unicamente con factura.

C.c.p. Archivo



FORMATO DE INFORME SOBRE ENCARGO O COMISION

FECHA DE ENTREGA
DEL INFORME DE LA
COMISION O
ENCARGO
ENCOMENDADO
(DIA, MES , ANO)

24 de julio 2018

ACTIVIDADES 5 : . .

REALIZADAS Se Ia_cudlo a Ir?\ ciudad de Morelia, para realizar el
servicio a la camioneta Renaul.

RESULTADOS Se realizd el sevicio, se le cambiaron bujias y cambio

OBTENIDOS de aceite.

CONTRIBUCIONES A
LA INSTITUCION

del
del

vehiculo,
personal

Mejoramiento
transportacion
asistenciales.

buen
grupos

para la
y de los

CONCLUSIONES

Se logré el objetivo deseado ya que se obtuvieron
resultados favorables. Para beneficio de las personas y
la misma institucién.

EROGACIONES
REALIZADAS

Casetas $618.00
Comida $414.00

Total: $1032.00




SAHUAYO MICHOACAN 24 DE JULIO DEL 2018

LIC. LUIS ALBERTO LEON CHAVEZ
TESORERO MUNICIPAL
PRESENTE

Por medio del presente le envio un cordial saludo esperando que tenga un
excelente dia, le solicito me autorice el reembolso de viaticos de la comision a la
ciudad de Morelia, el dia 20 de Julio, para hacer el servicio a la camioneta Renaul
Asistiendo a la comision Julio César Cordova Vallejo.

DESGLOCE DE GASTOS

GASOLINA .00
CASETAS $618.00
ALIMENTOS $414.00
TOTAL $1032.00
JE2 ) V- | —— $1132.00 ( Mil ciento treinta y dos pesos 00/100 MN)

Sin mas por el momento quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o
aclaracion.

COORDINADORA DE SMDIF




FORMATO DE INFORME SOBRE ENCARGO DE COMISION

FECHA DE ENTREGA DEL INFORME DE LA
COMISION O ENCARGO ENCOMENDADO
(DIA, MES, ANO).

24 de Julio 2018

FECHA DE SALIDA (DIA, MES, ANO)

20 DE JULIO2018

FECHA DE LLEGADA (DIA, MES, ANO)

20 DE JULIO 2018

NO. DE ACOMPANANTES

0

ACTIVIDADES REALIZADAS

Se acudié a la ciudad de Morelia,
para realizar el servicio a la
camioneta Renaul.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se realizd el sevicio, se le cambiaron
bujias y cambio de aceite.

| CONTRIBUCIONES A LA INSTITUCION

Mejoramiento del vehiculo, para la
buen transportacion del personal vy
de los grupos asistenciales.

|
|

CONCLUSIONES

Se logré el objetivo deseado ya que
se obtuvieron resultados favorebles,
para la poblacion y la misma
institucion. :

EROGACIONES

REALIZADAS

Casetas $618.00
Comida $414.00

Total: $1032.00




